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Schreibdienste mit Bewerbungsunterstützung 

Angebot Adresse Öffnungszeiten Kontakt Bemerkungen 

JobAtelier Köniz 

 

Farb AG 

Schwarzenburgstr. 260 

3098 Köniz 

Montag bis Donnerstag  

08.00-12.00 Uhr und 

13.00-17.00 Uhr 

Freitag 08.00-12.00 Uhr 

Tel 031 537 16 80 

info@farb-bern.ch  

http://www.farb-bern.ch/jobatelier/ 

Nur Bewerbungen und 

Lebensläufe auf Termin. 

De_block Schreibwerkstatt 
Bethlehem 

Waldmannstrasse 17 

3027 Bethlehem 

Donnerstag 
15.00-18.00 Uhr 

https://de-block.org/  Keine 
Zulassungsbeschränkung 

Schreibdienst 

Ostermundigen 

Mitteldorfstrasse 6a 

3072 Ostermundigen 

Donnerstag 

17.30-19.30 Uhr 

schreibdienst-3072@bluewin.ch  

www.ostermundigen.ch/de/verwaltung 

/dienstleistungen/193_schreibdienst 

Einwohner*innen aus 

Ostermundigen  

Kostenlos, ohne 

Voranmeldung 

Administrative und 
digitale Unterstützung  

CARITAS, Bern 

Caritas Bern 
Zähringerstrasse 25 

3012 Bern 

Dienstag, 
15.30-17.30 Uhr 

(nicht während den 
Schulferien) 

031 378 60 92 
d.ramseier@caritas-bern.ch 

https://www.caritas-bern.ch/hilfe-
finden/digitale-und-administrative-
unterstuetzung  

Bearbeiten Lebensläufe 
und Bewerbungsbriefe, 

Unterstützung bei 
digitalen Schwierigkeiten 
Ohne Anmeldung, 

Kostenlos 

Pulferstube Ittigen Talgutzentrum 
3063 Ittigen 

Dienstag  
14.00-17.00 Uhr 

 

Tel. 031 925 23 86/87 
pulferstube@ittigen.ch  

https://www.ittigen.ch/ 
dienstleistungen/44800 

Einwohner*innen aus 
Ittigen  

Schreibdienst Jegenstorf Franziskushaus 

Quartierweg 1 
3303 Jegenstorf 

Jeden zweiten Dienstag 

(gerade Wochen)  
17.15-19.15 Uhr 
im Juli geschlossen 

Tel. 079 752 11 46 

https://jegi-hilft.ch/schreibdienst/ 
norbert.graf@jegi-hilft.ch 

Aus Jegenstorf und den 

umliegenden Gemeinden 

Schreib-Service d’écriture 
Biel/Bienne 

Bahnhofstrasse 30/Rue 
de la Gare 30  
1. Stock/1er étage 

Dienstag 
16.00-18.30 Uhr 
Freitag 

Tel. 079 306 36 16 
info@schreiben-ecrire.ch 
www.schreiben-ecrire.ch 

Ohne Voranmeldung 
CHF 5.00 pro Brief 
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2502 Biel/Bienne 13.30-16.00 Uhr  CHF 10.00 pro 
Lebenslauf 

Schreibdienst Burgdorf Bahnhofstrasse 35, 2. 

Stock, 
3400 Burgdorf 

1. und 3. Dienstag im 

Monat  
18.00-20.00 Uhr 

Tel. 034 422 68 82 

Schreibdienst.burgdorf@gmx.ch  
https://www.gfv-
burgdorf.ch/schreibdienst/  

Vorgängig per E-Mail 

anmelden. Für 
Einwohner*innen Region 
Burdorf 

Schreibkurve Thun Industriestrasse 5 
3600 Thun 

Di Nachmittag + Mi 
Vormittag 
Terminbuchung online 

oder telefonisch 
erforderlich 

Tel. 033 552 15 50 
schreibkurve@suedkurve-thun.ch  
https://nl.sskl.ch/schreibkurve  

Nur mit 
Terminvereinbarung 
Einzeleintritt à Fr. 20.00 

Schreibdienst Langnau i. 
E. 

Kirchgemeindehaus 
Dorfbergstrasse 2 
3550 Langnau i. E. 

Montag  
17.30-19.30 Uhr 

Tel. 077 405 35 46 
schreibdienst@langnau-interkulturell.ch 
https://langnauinterkulturell.ch/langnau-
interkulturell-de/schreibdienst-de  

Voranmeldung für 
Erstellung von 
Lebenslauf und 
Bewerbung notwendig, 

kostenlos 

H3 – Office Anlaufstelle 

Langenthal 

Grubenstrasse 29 

4900 Langenthal 

Nur auf Termin 

Telefonische 
Erreichbarkeit 
Mo-Fr 8.00-11.30 / 
13.30-17.00 Uhr  

Tel. 076 761 11 29 

Anlaufstelle@acj.ch  
https://h3-langenthal.ch/anlaufstelle  

Für Einwohner*innen 

Region Langenthal 
kostenlos 

Anlauf- und 
Beratungsstelle Bödeli 

Interlaken 

Spielmatte 3 
3800 Unterseen 

Freitag von 
09.00-12.00 Uhr und  

14.00-17.00 Uhr 

Tel. 076 248 10 14 
kontakt@anlaufstelle-boedeli.ch  

https://www.anlaufstelle-boedeli.ch/  

Einwohner*innen Region 
Interlaken 

Erstgespräch kostenlos, 
weitere Termine Fr. 5.00 

Impuls Beratungs- und 

Präventionsstelle 
Mensch und Arbeit 
Murten 

Hauptgasse 25 

3280 Murten 

Montag, Dienstag, 

Donnerstag, Freitag 
(jedoch nur auf 
vorgängige 

Terminvereinbarung) 

Tel. 026 672 11 77 

office@impulsmurten.ch 
http://www.impulsmurten.ch/index.html  
 

Nur für Personen die im 

Seebezirk Fribourg 
wohnen, oder arbeiten. 
Nur mit telefonischer 

Terminvereinbarung 
Fallpauschale ab Fr. 
30.00 
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Schreibdienste ohne Bewerbungsunterstützung 

Angebot Adresse Öffnungszeiten Kontakt Bemerkungen 

Schreibdienst Berner 

Gemeinwesenarbeit, Bern 

Berner Generationenhaus 

Bahnhofplatz 2 

3011 Bern 

Montag 

14.00-19.00 Uhr 

Tel. 078 741 22 27 

schreibdienst@vbgbern.ch 

https://www.begh.ch/schreibdienst  

Keine 

Bewerbungen 

Schreibstube Bern-West Treffpunkt Untermatt 

Bümplizstrasse 21 

3027 Bern 

Mittwoch 

14.00-17.00 Uhr 

(ausser in den 

Schulferien) 

Tel. 031 992 49 82 

schreibstube.bernwest@hotmail.com 

https://www.treffuntermatt.ch/angebote  

Keine 

Bewerbungen 

kostenlos 

Weitere Angebote 

Angebot Adresse Öffnungszeiten Kontakt Bemerkungen 

Sozialdienst der Stadt Bern Schwarztorstrasse 71 

3007 Bern 

Montag, Dienstag, Freitag 

08.30-11.30 Uhr 

Mittwoch 

08.30-11.30 Uhr und 

14.00-16.00 Uhr 

Tel. 031 321 60 27 

Kontaktformular Sozialdienst Bern 

https://www.bern.ch/themen/gesundheit-

alter-und-

soziales/sozialhilfe/ablaufderanmeldung  

Nur Anmeldung für 

Sozialhilfe 

Digi Treff Bern 

Digitale Wegweiser 

Kornhausbibliothek 

Kornhausplatz 18 
3011 Bern 

Dienstag, 

15.30-17.30 Uhr 
(nicht während den 
Schulferien) 

https://www.kob.ch/veranstaltung/die-

bibliothek-ihr-digital-wegweiser/  

Unterstützung bei 

digitalen 
Schwierigkeiten 
(Apps, QR-Codes, 

Tickets usw.) ohne 
Voranmeldung, 
max. 20 Minuten 

pro Person 
kostenlos 
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Infomobil Kehrsatz Begegnungsplatz 
Tannacker/Hängelen 
Hängelenstrasse 1 

3122 Kehrsatz 

Donnerstag – genaue 
Daten anfragen 
14.00-16.00 Uhr 

Tel. 076 761 18 57 (Whatsapp) 
ellen.hoehne@kehrsatz.ch 
https://www.kehrsatz.ch/dorfleben/ 

integration/integration.html/309 

Beratung für 
Migrant*innen zu 
Alltagsfragen 
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